
Wir gestalten den 
digitalen Wandel!

EINLADUNG

Seminar für Sekretär*innen &  
Rezeptionist*innen

SPES ZUKUNFTSAKADEMIE
MO, 08. JUNI - MI, 10. JUNI 2026 (18 UE)

Ordnung 2.0:
Smarte Tools, 

smarte Abläufe

AUS- UND WEITERBILDUNG ALS KERNAUFGABE
WIR GESTALTEN DEN DIGITALEN WANDEL
WIR LEBEN NACHHALTIGKEIT 
WIR FÖRDERN GELEBTE DEMOKRATIE

VERANSTALTER
ARGE Bildungshäuser Österreich
c/o BH Schloss St. Martin | Kehlbergstr. 5 | 8054 Graz
office@arge-bildungshaeuser.at | www.arge-bildungshaeuser.at

INFOS & ANMELDUNG

INFORMATION UND ANMELDUNG BIS 26. MAI 2026
Petra König MAS | koenig@arge-bildungshaeuser.at | Tel.: +43 664 4417190

KOSTEN 
Für Teilnehmende aus der ARGE BHÖ werden, die gesamten Seminarkosten (Unterkunft 
und Verpflegung, inkl. Pausengetränke und Getränke zu den Mahlzeiten) von der ARGE 
BHÖ getragen. Reisekosten sind nicht inkludiert.

Für Teilnehmende aus Hotel-Kooperationen von ARGE-Mitgliedshäusern ist der 
Kursbeitrag um 50 Prozent ermäßigt und beträgt € 150,-- (Seminarbeitrag, Exkur-
sion und Verpflegung). Zimmer/Frühstück und Reisekosten sind nicht inkludiert.
Für Teilnehmende aus Häusern außerhalb der ARGE BHÖ betragen die Kurskosten je-
weils € 300,-- (Seminarbeitrag, Exkursion und Verpflegung). Zimmer mit Frühstück und 
Reisekosten sind nicht inkludiert. 

VERANSTALTUNGSORT
SPES ZUKUNFTSAKADEMIE
Panoramaweg 1 | 4553 Schlierbach
+43 7582 82123-55 | office@spes.co.at | www.spes.co.at

mailto:office@arge-bildungshaeuser.at
http://www.arge-bildungshaeuser.at
mailto:office%40spes.co.at?subject=
https://www.spes.co.at/


MONTAG, 08. JUNI 2026

ab 13:00 Uhr Ankommen bei Kaffee/Tee, Brötchen und Kuchen

14:00 Uhr Begrüßung und Vorstellrunde

14:15 Uhr Workshop 
Ordnung 2.0: Smarte Tools, smarte Abläufe
Martina Freinberger

18:00 Uhr Abendessen

19:30 Uhr Fortsetzung Workshop

DIENSTAG, 09. JUNI 2026

09:00 Uhr Fortsetzung Workshop 
Ordnung 2.0: Smarte Tools, smarte Abläufe
Martina Freinberger

12:00 Uhr Mittagessen

14:00 Uhr Exkursion 
Besichtigung Stift Schlierbach

17:30 Uhr Strukturierter Erfahrungsaustausch 
Reflexion, Vorschau und Organisatorisches
Franz Knittelfelder

18:30 Uhr Abendessen

Programm

MITTWOCH, 10. JUNI 2026

09:00 Uhr Besichtigung SPES Zukunftsakademie
Peter Jungmeier

10:00 Uhr Sinnesgenuss-Workshop im Dunkeln
Eva Felbauer, Leiterin Dunkelgenussraum 

11:30 Uhr Feedbackrunde im Plenum

12:00 Uhr Mittagessen

Martina Freinberger
Unternehmerin und Trainerin in der Erwachsenen-
bildung. Schwerpunkt Digitalisierung im Büro und 

Gestaltung von Kommunikationsprozessen
www.die-bildungsberater.at

Dir. Franz Knittelfelder, Dipl.-Päd. PAss.
Direktor der Bildungsakademie Weinviertel

Digitale Tools, zahlreiche Kommunikationswege, künstliche Intelligenz und ver-
schiedenste Speicherlösungen gehören längst zum Büroalltag. Kund*innen 
kommunizieren mit unseren Einrichtungen über unterschiedliche Kanäle – und 
auch intern sind wir ständig gefordert, den Überblick zu behalten. 

Gemeinsam reflektieren wir unsere Erfahrungen und rücken Ordnung 2.0 in den 
Fokus: Welche digitalen Werkzeuge erleichtern unseren Arbeitsalltag wirklich? 
Was können wir reduzieren? Welche Möglichkeiten helfen uns, Informationen 
zu strukturieren? Wie unterstützt uns die KI im Büroalltag? Und wie gestalten 
wir Kalender, Aufgaben und E-Mails so, dass Abläufe klar, effizient und gut struk-
turiert sind?

All diese Fragen und viele mehr, werden durch ausreichend Zeit für Austausch, 
Vernetzung, Impulse der Trainerin und praktische Übungen beantwortet. 

REFERENTINSEMINARBEGLEITER

INHALTE UND LERNZIELE

SINNESGENUSS-WORKSHOP IM DUNKELN
Die zahlreichen Besucher*innen unseres Dunkelgenussraumes haben uns ge-
zeigt, wie prägend die Erfahrung ist, einmal nichts zu sehen, sondern völlig auf 
die übrigen Sinne angewiesen zu sein. In diesem Workshop erlernen Sie, Ihr 
Potential wieder besser auszuschöpfen. 

Hören, Tasten, Riechen und Schmecken - durch das Fehlen der visuellen Reize 
wird die Wahrnehmung sehr stark auf diese Sinne verlagert. Im Gespräch mit 
unseren blinden und sehbehinderten Mitarbeiter*innen findet zudem eine ak-
tive Auseinandersetzung mit dem Thema Blindheit und eine Sensibilisierung im 
Umgang mit Behinderung statt.
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https://www.die-bildungsberater.at/

